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اللغة العربیة:اسم المقرر

تقنیات الاحصاء والمعلوماتیة:القسم

التقنیة الإداریة:الكلیة

الأولىالمرحلة الدراسية

الأولَّ:المستوى

ساعة 30:الساعات

ntu 102 :الرمز

الأول :الفصل الدراسي

لا یوجدھل یتوفر نظیر في الاقسام الاخرى

لا یوجداسم المقرر النظير

لا یوجدالقسم

معلومات عامة
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لا یوجدرمز المقرر البديل

معلومات تدريسي المادة

سارة ماھر محسن شاكر:المقرر )مدرسي( اسم مدرس

مدرس مساعد:اللقب العلمي

2023سنة الحصول على اللقب

ماجستیر: الشهادة

2020سنة الحصول على الشهادة

سنة)تدريس ( سنوات الخبرة
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الوصف العام للمقرر

مادة مبادىء الادارة من المواد التي تنمي فكر الطالب عن طبیعة الادارة ومھمات المدیر وكیفیة تعد   

ادارة قطاع خاص او عام بطریقة صحیحة عن طریق التنظیم والتخطیط المستمر سواء كان على

.مستوى الفترة قصیرة المدى او طویلة المدى

الاھداف العامة

 الدارة الصحیحة تمكین الطالب من

اتخاد القرار المناسب تمكین الطالب من

التخطیط للمستقبل أن یكتسب الطالب القدرة على

الاھداف الممكن تحقیقھا بأھم تعریف الطالب.

ان یتمكن الطالب من الحصول على منفعة عامة وخاصة

.مساعدة الطالب على فھم التراكیب المعقدة والأسالیب الغامضة

المتطلبات السابقة
محاولة فهم كل المصطلحات العامة والخاصة بمادة الادارة من تخطيط وتنظيم ومدير وموظفين

.ووظيفة كل شخص منهم
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)حدد مجموعة متنوعة من أسالیب التدریس لتناسب احتیاجات الطلاب ومحتوى المقرر( أسالیب التدریس

مبررات الاختيارالاسلوب او الطريقة
مفهوم كل لكونها مادة تحتاج إلى توضيح وشرح وإبرازالمحاضرة واستخدام السبورة والإلقاء.1

مصطلح
الاستعانة بالمخططات والصور(العروض التوضيحية.2

)والأفلام التعليمية
بيان مفهوم نظرية كل الكثير من الموضوعات تحتاج إلى

ادارة
وذلك لجعل ذهن الطالب متوقدا دائماً ويقظا لأي مسألةالمناقشة التفاعلية.3

مناقشة
لتطوير الفكر الاداري الشخصي وذلكالتعليم الذاتي.4



الأول الفصل

طبیعة الادارةعنوان الفصل

طرق القیاسالتقنیاتطریقة التدریسالوقت الازمالتوزیع الزمني

الأسبوع الأول

طبیعة الادارة وتطور فكرھا  :العنوان الفرعيساعة 2

وبیئتھا

تعریف الادارة وما ھو مفھوم :مقدمة عن المقرر

من  مداخل دراسة الادارة ، الدیر مع واجباتھ

اعمال الادارة والادارة العامة وادارة الانشطة

.الاساسیة في المنشأة

مفھوم التعرف على.1 :أھداف التعلم 

. المصطلحات

الادارة الخاصة والعامة التفریق بین .2

اھم التحدیات التي تواجھھا  :محتوى المقرر 

.الادارة المعاصرة ثم أھم المھارات

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

الأسبوع الثاني

ساعة 2

العنوان الرئیسي الاول

 :العناوین الفرعیة

وظائف -أدوار المدیر

أنواع – المدیر

الادارات

 :مقدمة عن المقرر

على الطالب أن یفھم ما

ھي واجبات وحقوق

المدیر والادوار الفاعلة

لھ

 :أھداف المقرر

 الوصول الى أعلى

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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مستوى من الجدیة في

العمل لتحقیق اعلى

الارباح

انماط :محتوى المقرر

 -السلوك الاداري

الاتصالات -التنوع

الانغماس – الشفویة

 في شبكات الاتصالات

 – المھارات الفنیة –

 -المھارات التفاعلیة

 الادراكیة التشخیصیة

التحلیلیة –

الثالث الأسبوع

 :العنوان الفرعيساعة 2

المدرسة التقلیدیة

    :مقدمة عن المقرر

المدارس الكلاسیكیة

ھي مدرسة الادارة

العلمیة ومدرسة

 – التقسیمات الاداریة

 المدرسة البیروقراطیة

الدارس الانسانیة –

ومنھا دراسات

دراسة – ھوثرون

 )س( نطریة -فولت

-)ص(

:أھداف المقرر

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 ،استخدام السبورة ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات

الاختبارات

الشفھیة

الیومیة
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ان یعرف مفھوم كل

نظریة من النظریات

.واھدافھا

 :محتوى المقرر

المدارس الكلاسیكیة

الأسبوع الرابع

:العنوان الفرعيساعة 2

 المدرسة المعاصرة 

)الاتجاھات(

ما :مقدمة عن المقرر

ھو مفھوم المنظومة

نظریة -ومكوناتھا

 ولیام اوجي ونظریة

– الادارة الظرفیة )ز(

الادارة في البیئة

المتغیرة

ما :أھداف المقرر

الادارة وما بیئتھا

 :محتوى المقرر

الادارة في البیئة

المتغیرة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 ،استخدام السبورة ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات

الاختبارات

الشفھیة

الیومیة



الفصل الثاني

المدیر واجبات – الادارة – مھمات المدیرعنوان الفصل

التوزیع الزمني
الوقت

الازم

طرق القیاسالتقنیات:طریقة التدریس

الأسبوع الأول

طبیعة الادارة ومھمات المدیر :العنوان الفرعيساعة 2

التعریف باھمیة الادارة ومفھومھا :مقدمة عن المقرر

ومھام وواجبات المدیر

ادارة المدیر والفعالیات الاداریة :أھداف المقرر

اھمیة الادارات :محتوى المقرر

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 ،استخدام السبورة ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات

الاختبارات

الشفھیة

الیومیة

الأسبوع الثاني

ساعة 2

العنوان

الرئیسي

الاول

 المدارس التقلیدیة :العنوان الفرعي

)الكلاسیكیة(

المدارس الكلاسیكیة :مقدمة عن المقرر

ھي مدرسة الادارة العلمیة ومدرسة

المدرسة – التقسیمات الاداریة

الدارس الانسانیة ومنھا – البیروقراطیة

 نطریة -دراسة فولت – دراسات ھوثرون

-)ص( )س(

:أھداف المقرر

النظریات وواضعھا التعرف على. 1

التعریف بالنظریات ومفھومھا.2

الفرق بین ھذه النظریات بیان أنواع.3

بیان الفائدة الاساسیة من ھذه النظریات .4

المدارس الكلاسیكیة :محتوى المقرر

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 ،استخدام السبورة ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات

الاختبارات

الشفھیة

الیومیة

الثالث الأسبوع

المدارس المعاصرة :العنوان الفرعيساعة 2

مفھومھوما::المقررعنمقدمة

اوجيولیامنظریة-ومكوناتھاالمنظومة

فيالادارة –الظرفیةالادارة)ز(ونظریة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 ،استخدام السبورة ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات

الاختبارات

الشفھیة

الیومیة



الجامعة التقنیة الشمالیة

1

البیئة المتغیرة

أنواع ھذه التعرف على :أھداف المقرر

المدارس

ما ھو مفھوم المنظومة :محتوى المقرر

 نظریة ولیام اوجي ونظریة -ومكوناتھا

الادارة في البیئة – الادارة الظرفیة )ز(

المتغیرة

مكونات البیئة الخاصة :العنوان الفرعيساعة 2الأسبوع الرابع

 -المنافسون – الزبائن :مقدمة عن المقرر

 والاجھزة الناظمة  الجماعات -الموردون

الموارد – التكنولوجیا ذات العلاقة –

البشریة

طبیعة بیئة الادارة :أھداف المقرر

مكونات البیئة الخاصة :محتوى المقرر

والعامة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 ،استخدام السبورة ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات

الاختبارات

الشفھیة

الیومیة
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الفصل الثالث

التنظیمعنوان الفصل

طرق القیاسالتقنیاتطریقة التدریسالوقت الازمالتوزیع الزمني

الأسبوع الأول

تصمیم الوظیفة والھیكل :العنوان الفرعيساعة 2

التنظیمي

ما ھو ھیكل التنظیم :مقدمة عن المقرر

التعرف على الیة ھیكل التنظیم :أھداف المقرر

مفھوم تصمیم الوظیفة :محتوى المقرر

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

مناقشة ,وأجوبة

الاختبارات

الشفھیة

الیومیة

الأسبوع الثاني

ساعة 2

العنوان الرئیسي الاول

 :العنوان الفرعي

اھمیة وظیفة التنظیم

والقوى الاساسیة

المؤثرة فیھ

 :مقدمة عن المقرر

النظریة الموقفیة او

الحجم او– الشرطیة

الھیكل

 :أھداف المقرر

ھیكلیة   التعرف على

.التنظیم

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 ،استخدام السبورة ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات

الاختبارات

الشفھیة

الیومیة

الثالث الأسبوع

 :العنوان الفرعيساعة 2

أنماط التصمیم

 - التخطیط _التنظیمي

الرقابة

 :أھداف المقرر

التعرف على1

المصطلحات

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 ،استخدام السبورة ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات

الاختبارات

الشفھیة

الیومیة
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         :محتوى المقرر

التخطیط --

التنظیم

الأسبوع الرابع

 :العنوان الفرعيساعة 2

الرقابة

 :مقدمة عن المقرر

طبیعة الرقابة

الرقابة في -وانواعھا

اطارھا الاستراتیجي

أدوات -والاجتماعي

. وأسالیب الرقابة

 :أھداف المقرر

التوصل الى طبیعة

الرقابة الاستراتیجیة

 :محتوى المقرر

أدوات الرقابة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 ،استخدام السبورة ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات

الاختبارات

الشفھیة

الیومیة



المحتوى العلمي
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)التنظيم والرقابة – المدارس الكلاسيكية والمعاصرة -مهام المدير – طبيعة الادارة(  المحتويات

الوصول إلى أكبر قدر من الارباح : الاهداف السلوكية للفصل -1

الاختبارات الشفوية اليومية :طرق القياس -2

خارطة القياس المعتمدة -3

المحتوى

التعليمي
عناوين الفصول

الأهمية

النسبية

الأهداف السلوكية

عدد

الفقرات

          

المعرفة
التقييمالتحليلالتطبيقالفهم

النسبة

303510754طبیعة الادارةالفصل الاول

الفصل الثاني
واجبات ومھمات

المدیر
30

35
10754

الفصل الثالث

المدارس

الكلاسیكیة

والمعاصرة

20

53

5524

20555324التنظيم والرقابةالفصل الرابع

الفصل

الخامس

الفصل

السادس

المجموع

؟كيف يمكننا تحقيق أكبر عدد من الايرادات :الاسئلة القبلية - 4

الادارة العامة : المحتوى العلمي -5

؟الاستفادة من أدوات الادارة لتحقیق الاھداف المرجوة كیف یمكننا :الاسئلة البعدية -6

في نهاية الحقيبة

خليل محمد حسن الشماع :مبادىء الادارة مع التركيز على ادارة الاعمال تأليف الدكتور  : المصادر
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