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مبادئ الحاسوب:اسم المقرر

الاحصاء والمعلوماتية:القسم

الموصل/ التقنية الادارية:الكلیة

الاولالمرحلة الدراسية

:الساعات
ساعة واحدة /ساعتان نظري ( ساعة 42

)اسبوع 14 /  عملي

NTU102:الرمز

2024-2023 / الفصل الاول:الفصل الدراسي

ھل یتوفر نظیر في الاقسام الاخرىھل یتوفر نظیر في الاقسام الاخرى

/اسم المقرر النظير

/القسم

/رمز المقرر البديل

معلومات عامة
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معلومات تدريسي المادة

فردوس نجيب عبدالله:المقرر )مدرسي( اسم مدرس

مدرس مساعد:اللقب العلمي

2023سنة الحصول على اللقب

ماجستير: الشهادة

2020سنة الحصول على الشهادة

1)تدريس ( سنوات الخبرة
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الوصف العام للمقرر

وتبین أشكالھ المختلفة وتأثیره في مجالات الحیاة ،تحدید المفاھیم الأساسیة للحاسوب المعاصر1-

.المختلفة

تعرف على نظام الحاسوب بمكوناتھ المادیة والبرمجیة وتأثیرھا على تصنیف أجھزة2-

.الحواسیب

 )7( تستخدم الحاسوب الشخصي مع نظام ویندوز .تبین أنواع نظم التشغیل المعاصرة 3-

.وقدرة على استخدام تسھیلاتھ المتوفرة ،بتعامل واثق )10(و

تعریف الانترنیت وما لھ علاقة بھ من حیث الشبكات وانواعھا وكیفیھ التعامل مع الانترنیت4-

الالكتروني البرید عن المادة واستخداماتھ اضافة الى التعرف على كیف یتم انشاء فیھ والبحث

كیفیة استخدام برنامج اكسل وكیفیھ التعامل معھ واستخدامھ لتسھیل العمل الذي یتعلق مع5-

. الجداول والبیانات الرقمیة

. وكیفیھ استخدام الشرائح برنامج البوربوینت تعلم6-

الاھداف العامة

تدريب الطالب وتنمية قدراته العلمية للاستفادة من الحاسب الآلي
 كساب الطالب القدرات العقلية الإبداعية ومساعدته على التفكير المنطقي الاستقرائي

.والاستنباطي وتنمية قدراته في حل المعضلات

 تقوية عامل الرغبة نحو الحاسب وتطبيقاته وإكساب الطالب الميول الإيجابية الهادفة
نحو تقنية المعلومات

تنمية مهارات التفكير العلمي الاساسية لدى الطلبة
والعملیة, النظریة  الحاسبة اساسیات تمكین الطالب من التعرف على یھدف المقرر الى  

وامكانیة تطبیقھا في الحیاة العملیة

المتطلبات السابقة
.ولغة التجميع ،وكيفية معالجة أجهزة الكمبيوتر للمعلومات ،أساسيات أجهزة الكمبيوتر

.بما في ذلك إدارة العمليات وإدارة الذاكرة وأنظمة الملفات ،مفاهيم أنظمة التشغيل
.بما في ذلك المنطق ونظرية المجموعات والتركيبات ،الأسس الرياضية لعلوم الكمبيوتر

الرسمية بما في ذلك اللغات ،دراسة النظرية الحاسوبية



الجامعة التقنیة الشمالیة

4

)حدد مجموعة متنوعة من أسالیب التدریس لتناسب احتیاجات الطلاب ومحتوى المقرر( أسالیب التدریس

مبررات الاختيارالاسلوب او الطريقة
وتحديد المهارات والمعرفة التي إشراك الطلاب حيث يتمالتعلم النشط .1

 السلسلي وتشمل هذه الأنشطة النموذج .يحتاجون إليها
.والمشروع المهني

المصادر إلى بالاستناد تعليم الطلاب حيث يتمالتعلم الذاتي .2
 التعليمية والبرامج والتسجيلات الصوتية والمرئية المختلفة

.التي يمكنهم الوصول إليها في أي وقت
عملية معلم إلى مشرف على حيث يحول المدرس دوره منالتعليم العكسي .3

معرفتهم من لاختبار التعلم ويعطي الطلاب الفرصة
.العمل الجماعي خلال

 المحتوى التعليمي حيث يمكن الطلاب من الوصول إلىالتعلم الإلكتروني .4
التي تحسن واستخدام التطبيقات عبر الإنترنت المتنوع 

.والتطبيق العملي الفهم
 مفاهيم الحاسوب يتم التركيز على حيثالتعلم النظري .5

. السيبراني الشبكات والأمن ومواضيع والبرمجة
بإشراك الطلاب في الأنشطة التفاعلية مثل يقوم المدرسالطريقة التفاعلية.6

والتجارب ،وتمارين حل المشكلات ،المناقشات الجماعية
.العملية



الفصل الاول

Windows 7عنوان الفصل
طرق القیاسالتقنیاتطریقة التدریسالعنوان الفرعيالوقت الازمالتوزیع الزمني

من قبل 7 تمّ إصدار ویندوز :مقدمة عن المقرر

لاستخدامھ في أجھزة ،شركة مایكروسوفت

وھو نظام ،م2009 الحاسوب الشخصیة منذ عام

 ،Vista التشغیل الذي یعتبر مشابھاً لویندوز فیستا

،ولكن تمیز ھذا النظام في سرعتھ العالیة المطورة

ویعتبر واحداً من أھم>ومتطلبات نظامھ المعتدلة

الإصدارات الأكثر نجاحاً من أنظمة التشغیل

وقد تمّ إتاحتھ للجمھور منذ ،الخاصة بویندوز

وتتوافر ،2009 تشرین الأول لعام 22 تاریخ

ومن ،7 العدید من الإصدارات الخاصة بویندوز

Ultimate، Professional، Home :أھمھا
Premium، Starter، Home Basic، 

بالإضافة إلى إمكانیة الوصول لھذه الإصدارات

كما أنّھ لا یتمّ بیع أو ،بت 64 إلى 32 بسعة ،كافة

 ،من قبل شركة مایكروسوفت 7 إنتاج ویندوز

ولكن یمكن الحصول علیھ من خلال نسخٍ تباع

كما,على مواقع البیع على الإنترنت مثل أمازون

یسمح ھذا النظام في إدارة وأداء برامج الحاسوب

بالإضافة إلى قدرتھ على التفاعل ،الأساسیة

البصري مع وظائف جھاز الحاسوب بطرقٍ

فعلى سبیل المثال یمكننا ،وسھلة ومنھجیة منطقیةٍ

من عرض النوافذ بجانب بعضھا 7 نظام ویندوز

.مماّ یُسھل الراحة لمستخدمي الحواسیب ،البعض

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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:أھداف التعلم 
یتمیز نظام التشغیل :سھولة الاستخدام1-

 .ویندوز بواجھة مستخدم سھلة الاستخدام

یمكن للمستخدمین الجدد تعلم كیفیة

استخدام نظام التشغیل ویندوز بسرعة

.وسھولة

یوفر نظام التشغیل ویندوز :الأمان2-

مجموعة متنوعة من المیزات الأمنیة التي

تساعد على حمایة بیاناتك من البرامج

..الضارة والھجمات الإلكترونیة

:محتوى المقرر 
مقدمة عن الحاسوب1-

مكونات الحاسوب2-

windows7 مكونات واجھھ نظام تشغیل3-
حساب المستخدمین4-

الطباعة5-

تعریف الحاسبة

الاسبوع الاول

ساعات 3

نظري

وعملي

مقدمة عن الحاسوب

طریقةانواع الحواسیب

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

اصناف الحواسیب

الصغیرة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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مكونات الحاسوب

 مكونات الحاسوب

المادیة

 طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

 أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

 اختبار شفھي

یومي

مكونات الحاسوب

البرمجیة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

مكونات الحاسوب

الخدمیة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

مكونات الحاسوب

التطبیقیة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

ساعات 3الاسبوع الثاني

نظري

عملي

مكونات واجھھ نظام

windows7 تشغیل
طریقةسطح المكتب

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةمجموعة الایقونات

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

تكوین مقطع مصغر

باستخدام قائمة ابدأ

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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 تكوین مقطع مصغر

باستخدام سطح المكتب

 طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

 أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

 اختبار شفھي

یومي

طریقة short cut حذف

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

فرز الایقونات على

سطح المكتب

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

الایقونات على  معاینة

سطح المكتب

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتغیر شكل الایقونات

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةشریط المھام

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

القائمة المختصرة

الخاصة بشریط المھام

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

ساعات 3الاسبوع الثالث

نظري

عملي

مكونات واجھھ نظام

windows7 تشغیل
طریقة قائمة ابدأ

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالنوافذ

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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 طریقةالاشرطة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

 أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

 اختبار شفھي

یومي

,حذف مجلد( المجلدات

) انشاء ملف

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةمجلد , استنساخ ملف

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةاستخدام المتصفح

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

استخدام المتصفح في

نسخ وتحریك الملفات

والمجلدات

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

, حساب المستخدمین

الطباعة

مقدمة عن حساب

المستخدمین

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةانواع المستخدمین

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةانشاء حساب جدید

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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 طریقةمقدمة عن الطابعة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

 أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

 اختبار شفھي

یومي

طریقةطرق الطباعة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتغییر دقة الشاشة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتغیر نظام العرض

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي



الفصل الثاني

Microsoft Word 2010عنوان الفصل

التوزیع الزمني
الوقت

الازم

طرق القیاسالتقنیاتطریقة التدریسالعنوان الفرعي

:مقدمة عن المقرر
ھومن أنواع 2010 برنامج مایكروسوفت وورد

 2010 اوفس البرامج التطبیقیة وأحد برامج حزمة

حیث یتیح إدخال ،مخصص لمعالجة الكلمات وھو

الكلمات بصورة إلكترونیة على صفحات افتراضیة

ضمن ملف مع امكانیة إدراج الجداول والصور

 والمخططات الإحصائیة ھذه تحت اسم

"Document "مسُتند الصفحات تكون قابلة

... وللتحدیث مع امكانیة ،للتنضید ،للطباعة

:أھداف التعلم
لمعالجة النصوص الشھیر والأكثر یستخدم1-

.استخداماً في العالم

یتیح للمستخدمین إنشاء وتحریر وتنسیق 2-

.الوثائق النصیة بشكل احترافي

استخدامھ لكتابة الرسائل والتقاریر یمكن3-

.والمستندات والمقالات

مثل تنسیق ،یوفر أدوات تنسیق متقدمة4-

وإدراج ،الخطوط والفقرات والصور

الجداول والرموز والقوائم

:محتوى المقرر
مقدمة1-

 Word Art الواجھة الرئیسیة2-

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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اعدادات عامة3-

النصوص4-

مختصرات لوحة المفاتیح الاساسیة5-

الرسوم6-

الجداول7-

الاسبوع الرابع

ساعات 3

, نظري

عملي

مقدمة1-

الواجھة2-

Word الرئیسیة
Art 

اعدادات عامة3-

طریقةمقدمة عن البرنامج

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

عناصر الواجھة

الرئیسیة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

تغیر, ادراج نص

تدویر النص, النص

 تغیر حجم الخط ,

تغیر, تغیر لون,

تغیر مسار, اطار

الحروف

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

خزن ملف جدید

فتح ملف, لأول مرة

 موجود في الحاسبة

قلب الصفحة من,

الوضع العمودي

 الى الوضع الافقي

عمل اطار للصفحة,

 اظھار المسطرة,

اضافة ارقام,

اضافة, صفحات

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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 نص في اعلى

واسفل كل

معاینة, الصفحات

شكل الصفحة قبل

العودة , الطباعة

الى واجھة العمل

ساعات 3الاسبوع الخامس

 , نظري

عملي

النصوص

 استخدام النصوص

) النص المباشر (

اضافة خط تحت

تغیر نوع , النص

تغیر حجم , الخط

تغیر لون , الخط

تظلیل النص , الخط

تحدید شكل , بلون

اضافة , المحاذاة

 , ارقام للفقرات

اضافة علامات

 ,نقطیة للفقرات

تحویل الكتابة الى

 , الصیغة الاسیة

تحویل الكتابة الى

 , الصیغة الفرعیة

اضافة تأثیرات على

النص

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقة

 /المحاضرة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

اختبار شفھي

یومي
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المخططات ،السبورة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

ساعات 3الاسبوع السادس

 , نظري

عملي
مختصرات لوحة المفاتیح

الاساسیة

الرسوم

طریقةالاشكال الھندسیة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالصور

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالرسوم الكارتونیة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

المخططات

التوضیحیة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

المخططات

الاحصائیة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

ساعات 3الاسبوع السادس

 , نظري

عملي

طریقةادراج جدولالجداول

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةرسم جدول

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

اختیار كل خلایا

الجدول

طریقة

 /المحاضرة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

اختبار شفھي

یومي
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المخططات ،السبورةطریقة المناقشة

تغییر قیاسات

الجدول یدویا

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

تغییر عرض عمود

معین

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتغییر حجم الجدول

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتكبیر الجدول

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

تغیر لون اطار

الجدول

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةدمج الخلایا

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

ترتیب سطور

الجدول

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

ایجاد مجموع

عناصر عمود

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

ایجاد مجموع

عناصر سطر

طریقة

 /المحاضرة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

اختبار شفھي

یومي
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المخططات ،السبورةطریقة المناقشة

مسح اطار خلیة

معینة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةمسح سطر كامل

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةمسح كل الجدول

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

ساعات 3الاسبوع السابع

نظري

عملي

امتحانامتحان
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الفصل الثالث

Power point 2010عنوان الفصل
طرق القیاسالتقنیاتطریقة التدریسالعنوان الفرعيالوقت الازمالتوزیع الزمني

:مقدمة عن المقرر
Microsoft من مجموعة عن برنامج ھو عبارة

Office العروض التقدیمیة التي بأنشاء یقوم

 ، مقرر الدراسي ، تساعدك في عرض مشروع

 فكرة ترید توضیحھا وعرضھا ، البوم صور

مجموعة من الشرائح التي قد خلال من للأخرین

صور ، تحتوي على نصوص یمكن تحریرھا

مقاطع فیدیو اضافة الى وجود ،یمكن اضافتھا

العدید من ال مؤثرات ال مختلفة ال خاصة

بالبرنامج

:أھداف التعلم
انشاء عروض تقدیمیة من البدایة أو من1-

 .قالب

إضافة نص وصور ورسم ومقاطع2-

 .فیدیو

 تحدید تصمیم احترافي باستخدام3-

PowerPoint Designer.

ووسائط ،تسجیل محسن لعرض الشرائح4-

أسھم جدیدة من مجموعة المحتوى

.Office Premium الإبداعي في

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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إضافات علامة التبویب الجدیدة رسم مثل5-

.النقاط والمسطرة ممحاة

:محتوى المقرر 
مقدمة1-

مكونات الواجھة الرئیسیة للبرنامج2-

جمیع اختصارات لوحة المفاتیح لبرنامج3-

البوربوینت

الثامن الأسبوع

ساعات 3

نظري عملي

مقدمة

طریقةمقدمة عن البرنامج

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةطریقة تشغیل البرنامج

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةانشاء مشروع جدید

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

المخطط التفصیلي

للشاشة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

مكونات الواجھة

الرئیسیة للبرنامج

طریقةشریط العنوان

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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طریقةشریط القوائم

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةحفظ وحفظ باسم

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

الامرین اغلاق والامر

انھاء

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالامرین جدید وفتح

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالامر معلومات

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

معلومات حول عرض

تقدیمي

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طباعة قائمة الصفحة

الرئیسیة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالتبویب الحافظة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

نسخ التنسیق التبویب

شرائح

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي



الجامعة التقنیة الشمالیة

9

طریقةالتبویب خط

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالتبویب فقرة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

مكونات الواجھةالاسبوع الثامن

الرئیسیة للبرنامج

طریقةالتبویب رسم

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالتبویب تحریر

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالامر استبدال

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالامر بحث

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةقائمة ادراج

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتبویب الصور

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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طریقةلقطة شاشة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

تبویب رسومات

توضیحیة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالاشكال والمخططات

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةادراج مخطط

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتنسیق المخطط

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتبویب ارتباطات

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةارتباط تشعبي

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتبویب نص

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةراس وتذیل

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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مكونات الواجھة

الرئیسیة للبرنامج
طریقة word Art امر

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتبویب رموز

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتبویب وسائط

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةقائمة تصمیم

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتبویب اعداد الصفحة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتبویب تنسیق

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتبویب خلفیة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةقائمة انتقالات معاینة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةنقل شریحة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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طریقةالتوقیت

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةقائمة حركات

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةمعاینة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةحركة مخصصة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

ساعات 3الاسبوع التاسع

نظري عملي

مكونات الواجھة

الرئیسیة للبرنامج

طریقةتبویب التوقیت

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةقائمة عرض الشرائح

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةبدء عرض الشرائح

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةبث عرض الشرائح

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

عرض الشرائح 

مخصص

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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طریقةتبویب الاعداد

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

تسجیل عرض

الشرائح

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةاجھزة العرض

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةقائمة المراجعة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةاللغة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةقائمة العرض

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طرق عرض

العروض التقدیمیة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طرق العرض

الرئیسیة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالاتجاه

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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طریقةتكبیر وتصغیر النافذة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

 الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةاظھار النافذة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةلوحة الشرائح

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالشریحة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةشریط الحالة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالعرض العادي

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةفارز الشرائح

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

عرض الشرائح

جمیع اختصارات لوحة المفاتیح لبرنامج

البوربوینت
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الفصل الرابع

Excel برنامجعنوان الفصل
طرق القیاسالتقنیاتطریقة التدریسالعنوان الفرعيالوقت الازمالتوزیع الزمني

:مقدمة عن المقرر

أداة فعالة ورائعة لاستحصال نتائج لھا معنى ھو

ولكنھ یعمل بشكل .من كمیات ھائلة من البیانات

جید أیضاً للحسابات البسیطة وتعقب أي نوع من

والمفتاح الأساسي لحل كل تلك .المعلومات تقریباً

یمكن أن تحتوي .الإمكانیات ھي شبكة الخلایا

.الخلایا على أرقام أو نصوص أو صیغ

:أھداف التعلم

بشكل عام أفضل لتحلیل Excel یكون

إجراء عملیات حسابیة معقدة واستكشاف :البیانات

النتائج المحتملة وإنتاج مخططات ذات جودة

لتخزین بیاناتك Access إذا كنت تستخدم .عالیة

یمكنك الحصول على فوائد ،لتحلیلھا Excelو

.البرنامجین

:محتوى المقرر

مفھوم البرنامج وفوائده1-

الاكسل عناصر الشاشة في2-

الدوال والمعادلات3-

التدقیق الاملائي4-

مفھوم الخلایا النسبیة والخلایا المطلقة5-

والمختلطة

الطباعة6-

الرسوم البیانیة7-

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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العاشر الأسبوع

ساعات 3

نظري

وعملي

مفھوم البرنامج وفوائده

عناصر الشاشة في

اكسل

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةورق العمل

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةقائمة الملف

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةانشاء ملف جدید

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةفتح ملف

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةاغلاق ملف

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةحفظ ملف

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةقائمة تحریر

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةادراج البیانات

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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طریقةادخال نص

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةادخال قیمة رقمیة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

تعبئة البیانات

اوتوماتیكیا

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتنسیق الخلایا

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةمحاذات الخلایا

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةاتجاه النص

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتنسیق النص

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةحدود الخلایا

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةتلوین الخلایا

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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طریقةالصفوف والاعمدة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

ادراج الصفوف

والاعمدة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

حذف الصفوف

والاعمدة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

اخفاء واظھار

الصفوف والاعمدة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةاوراق عمل

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

التبدیل بین اوراق

العمل

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

اعادة تسمیة اوراق

العمل

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةادراج ورقة العمل

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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نقل او نسخ ورقة

العمل

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةحذف ورقة عمل

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةفرز البیانات

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

الاسبوع الحادي

عشر

نظري 3

وعملي

طریقةالدوال والمعادلات

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

ادخال معادلة او صیغة

حسابیة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

الصیغة الحسابیة تظھر

في شریط المعادلة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةاستخدام العملیات

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

الھیكل التنظیمي

للعملیات

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

استخدام الدوال

الجاھزة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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طریقةنسخ الصیغ

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

معادلات العامة

 باستخدام دالة المنطق

if 

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةVLOOKUP دالة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالتدقیق الاملائي

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةمفھوم الخلایا النسبیة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالطباعة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالرسوم البیانیة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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الفصل الرابع

الانترنیتعنوان الفصل

طرق القیاسالتقنیاتطریقة التدریسالعنوان الفرعيالوقت الازمالتوزیع الزمني

الأسبوع الأول

:مقدمة عن المقررساعة 2

شبكة عالمیة من الروابط بین ھي الانترنیت

الحواسیب تسمح للناس بالاتصال والتواصل مع

بعضھم البعض واكتساب ونقل المعلومات من

الشبكة الممتدة في جمیع أرجاء العالم بوسائل

وبصورة ،بصریة وصوتیة ونصیة مكتوبة

تتجاوز حدود الزمان والمكان والكلفة وقیود

.المسافات وتتحدى في الوقت نفسھ سیطرة الرقابة

 الإنترنت واحد من تقنیات ھو الإلكتروني البرید

وھو أداة یستخدمھا تقریبا كل شخص ،الأساسیة

 ،دون أي تكلفة ،یسمح لك .بالإنترنت لدیھ اتصال

 بإرسال رسالة غیر محدودة الطول لشخص واحد

وتصل .في وقت واحد الأشخاص أو العدید من -

یرفض .ویمكن الرد علیھا فورًا ،على الفور تقریبا

كلمات المرور التي قد یخمنھا المتسللون بسھولة

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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:أھداف التعلم

لنقل الرسائل النصیة البرید الالكتروني  یستخدم

وبما أن عملیة ،ونقل المستندات وقواعد البیانات

نقل البیانات عملیة حساسة جدا فسلامة ھذه

 ؛وھذا یمثل مشكلة ،البیانات ھي موضع تساؤل

فالباب مفتوح على تفاصیل العقود بین الشركات

من ذلك أن ھناك قدرات ولأسوء ،المتنافسة

وھناك عدد من ،لتزویر البرید الإلكتروني

.الاعتداءات مبلغ عنھا من ھذا القبیل

:محتوى المقرر 

الانترنیت1-

البرید الالكتروني2-

الثاني  الأسبوع

عشر

ساعات 3

نظري

وعملي

الانترنیت

طریقةمقدمة عن الانترنیت

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالشبكات

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةانواع الشبكات

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةانواع الشبكات المحلیة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةWAN الشبكة الواسعة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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طریقةالدخول الى الانترنیت

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

الشاشة الرئیسیة

للأنترنیت

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالاتصال بالأنترنیت

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

طریقةالبحث في الشبكة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

مصطلحات مھمة في

عالم الانترنیت

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

خزن المعلومات من

شبكة الانترنیت

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

الاسبوع الثالث

عشر

ساعات 3

نظري

وعملي

طریقةالبرید الالكترونيالرید الالكتروني

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

استخدامات البرید

الالكتروني

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

نصائح لإدارة البرید

الالكتروني

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي
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فتح صندوق البرید

الالكتروني

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

انشاء صندوق البرید

الالكتروني جدید

طریقة

 /المحاضرة

طریقة المناقشة

أسئلة ،شرح ،عرض تقدیمي

الكتابة على ،مناقشة ،وأجوبة

المخططات ،السبورة

اختبار شفھي

یومي

الاسبوع الرابع 

عشر

ساعات 3

نظري

وعملي

امتحان
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المحتوى العلمي
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)لكل فصل في المقرر(  المحتويات

الاهداف السلوكية للفصل -1

طرق القياس -2

خارطة القياس المعتمدة -3

المحتوى

التعليمي
عناوين الفصول

الأهمية

النسبية

الأهداف السلوكية

عدد

الفقرات
التقييمالتحليلالتطبيقالفهمالمعرفة          

%20%15%30%20%15النسبة

Windows 720%34634الفصل الاول

Word 201020%54654الفصل الثاني

Power point20%34634الفصل الثالث

Excel20%24624الفصل الرابع

الفصل
الخامس

الانترنيت
20%

24
624

1520301520%5100المجموع

الاسئلة القبلية - 4

نظام الحاسوب ما هو1-

نظام الحاسوب  قائمة مكونات ما هو2-

المحتوى العلمي -5

الاسئلة البعدية6-

ماهي شبكة الويب العالمية1-

Restart المترتبة عند النقر على ما لنتيجة2-

في نهاية الحقيبة

المصادر

 https://www.microsoft.com/ar-sa/download/windows.aspx

 https://ar.downlody.com/windows/word-2010/ 

https://www.microsoft.com/ar-sa/download/windows.aspx
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MICROSOFT POWER POINT 2010 , MUHAMMAD

MALIK https://microsoft-excel.ar.uptodown.com/android/download

https://ar.m.wikipedia.org/wiki/%

D8%A5%D9%86%D8%AA%D8%B1%D9%86%D8%AA

https://microsoft-excel.ar.uptodown.com/android/download



