
نموذج وصف المقرر

وصف المقرر

تحقیقھاالطالبمنالمتوقعةالتعلمومخرجاتالمقررخصائصلأھممقتضیاًإیجازاًھذاالمقرروصفیوفر

وصفوبینبینھاالربطمنولابد.المتاحةالتعلمفرصمنالقصوىالاستفادةحقققدكانإذاعمامبرھناً

؛.البرنامج

الموصل - الكلیة التقنیة الاداریةالمؤسسة التعلیمیة1.

قسم تقنیات ادارة الاعمالالمركز /  القسم العلمي2.

NTU103/ 2 الحاسوب مبادیءرمز المقرر / اسم3.

اسبوعيأشكال الحضور المتاحة4.

2024-2023 / الفصل الاول والثانيالسنة / الفصل5.

)اسبوع 14 * ساعات 3 ( ساعة 42)الكلي( عدد الساعات الدراسیة6.

7/1/2024تاریخ إعداد ھذا الوصف7.

أھداف المقرر8.
وامكانیة تطبیقھا والعملیة النظریة  الحاسبة اساسیات تمكین الطالب من التعرف على یھدف المقرر الى
.  في الحیاة العملیة



وطرائق التعلیم والتعلم والتقییم مخرجات المقرر10.

الأھداف المعرفیة -أ

الحاسوب یتمكن الطالب في فھم اساسیات -1أ

في الحیاه الیومیة واستخدام النماذج  -2أ

تمكین الطالب من معرفة كیفیة تطبیق المادة في الحیاة العملیة  -3أ

تفســــیر ، تفســـــیر علاقة ومكوناتھا ، البیانات یتضمن إدراك العلاقة أو العلاقات الواردة في  -4أ

احصائیة تفسیر جداول ، أشـــكال ورســــومات بیانیة

-5أ

-6أ

.الخاصة بالمقرر المھاراتیة الأھداف  - ب

تبویب رسومات ونصوص واعداد الصفحة یكون ماھرا في – 1ب

.   یكون ماھرا في معرفة ادراج الشریحة وطرق عرضھا  - 2ب

ماھرا في استخدام الانترنیت ومعرفة انواعھا واستخدام البرید الالكتروني یكون – 3ب

یكون ماھرا في استخدام برنامج اكسل  -4ب

طرائق التعلیم والتعلم     

.المحاضرات النظریة والعملیة1-

)العروض التقدیمیة والافلام العلمیة ( استخدام الوسائل التعلیمیة -2

التطبیق العملي -3

طرائق التقییم     

. الامتحان-

. حل التمارین داخل الصف-

القاء الاسئلة على الطلبة داخل الصف-

المناقشة والحوار-

الأھداف الوجدانیة والقیمیة -ج

القدرة على استخدام القابلیة الذھنیة في حل المسائل -1ج

استخدام التفكیر المنطقي -2ج

-3ج



-4ج

طرائق التعلیم والتعلم    

المحاضرات النظریة والعملیة-

والشاشة .العرض التقدیمي-

طرائق التقییم   

الاختبارات النظریة والعملیة الفصلیة والنھائیة

.) المھارات الأخرى المتعلقة بقابلیة التوظیف والتطور الشخصي ( المنقولة العامة والتأھیلیة المھارات - د

تنمیة القدرات الذھنیة للطالب -1د

تنمیة القدرات المھاریة -2د

-2د

-3د

-4د



بنیة المقرر11.

الساعاتالأسبوع
مخرجات التعلم

المطلوبة

أو / اسم الوحدة

الموضوع
طریقة التقییمطریقة التعلیم

الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعمليPOWER POINT برنامجفهم الطالب للدرس3الاول

مكونات الواجھة الرئیسیةفهم الطالب للدرس3الثاني

للبرنامج
الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعملي

الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعمليمعلومات حول عرض تقديميفهم الطالب للدرس3الثالث

الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعمليالتبویباتفهم الطالب للدرس3الرابع

الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعمليادراج الشرائحفهم الطالب للدرس3الخامس

طرق عرض العروضفهم الطالب للدرس3السادس

التقدیمیة
الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعملي

اختصارات لوحة المفاتیحفهم الطالب للدرس3السابع

لبرنامج البوربوینت
الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعملي

الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعمليامتحاناتفهم الطالب للدرس3الثامن

الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعمليالانترنیتفهم الطالب للدرس3التاسع

الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعمليالبرید الالكترونيفهم الطالب للدرس3العاشر

الحادي

عشر
الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعمليمفھوم برنامج اكسل فهم الطالب للدرس3

الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعمليفتح ملف وانشائھافهم الطالب للدرس3الثاني عشر

ادراج البیانات والصفوففهم الطالب للدرس3الثالث عشر

والاعمدة
الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعملي

الاختبارات اليومية والشهريةنظري وعمليالھیكل التنظیمي للعملیاتفهم الطالب للدرس3الرابع عشر

الخامس

عشر
نظري وعمليامتحان الفصل3



البنیة التحتیة10.

ـ الكتب المقررة المطلوبة1

)المصادر( ـ المراجع الرئیسیة2

 اـ الكتب والمراجع التي یوصى بھا

  ...., التقاریر , المجلات العلمیة (

(

مواقع ,ب ـ المراجع الالكترونیة

.... الانترنیت
https://microsoft-
excel.ar.uptodown.com/android/download
https://ar.m.wikipedia.org/wiki/%D8%A5%
D9%86%D8%AA%D8%B1%D9%86%D8%A
A

https://microsoft-excel.ar.uptodown.com/android/download
https://microsoft-excel.ar.uptodown.com/android/download


خطة تطویر المقرر الدراسي10.

.تطویر المنھج اعتمادا على الإصدارات الحدیثة من الكتب والمراجع




